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REGLAMENTO DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS Y NO GRADUADOS

EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DEL INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO HUAQUILLAS

: CONSIDERANDO:
Que el art. 142 de la Ley Organica de Educacién Superior, indica que todas las instituciones
del sistema de educacién superior, publicas y particulares, deberan instrumentar un sistema de
seguimiento a sus graduados y sus resultados seran remitidos para conocimiento del Consejo de
Evaluacién, Acreditacion y Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior.

Que, la Décima Quinta disposicién general dela Ley Organica de Educacion Superior indica
que el Ministerio del Trabajo, para la elaboracion de las tablas sectoriales y la fijacion de los
salarios basicos de acuerdo a las diferentes ramas de actividades laborales, considerara a los
tecnologos, entendidos estos como los graduados de tecnélogos de los Institutos Superiores del
pais, como profesionales de nivel terminal, y; propendera una mejora remunerativa de quienes
han alcanzado estos titulos.

El Ministerio de Trabajo reformara los requisitos para acceder a los diferentes cargos y el sistema
de clasificacién de puestos en el servicio publico con el afan de que los graduados de tecnélogos
de los Institutos Superiores del pais sean considerados como profesionales con estudios de tercer
nivel.

El Instituto Superior Tecnoldgico “Huaquillas”, a través de sus correspondientes actores, estan
conscientes del cumplimiento de sus orientadores estratégicos, asi como, de la pertinencia
otorgada a las demandas permanentes de la sociedad, del entorno y del pais.
En ejercicio de las facultades que le confieren la Constitucion; la Ley Organica de la Educacion
Superior; y su Reglamento vigente, expide el siguiente:
REGLAMENTO DE SEGUIMIENTO DE GRADUADOS Y NO GRADUADOS
CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1.- Objeto.- El presente reglamento tiene por objetivo establecer la planificacion, ejecucion
y evaluacion al proceso de seguimiento a graduados, con el objetivo de retroalimentar a la

institucién y obtener la mejora de los procesos académicos, asi mismo se trata de fomentar la
insercion laboral de los graduados del Instituto Superior Tecnoldgico Huaquillas.
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Art. 2. Ambito de aplicacion.- El presente reglamento es de estricto cumplimiento para los y las
graduados y no graduados de las diferentes carreras tecnoldgicas ofertadas por la institucion.

CAPITULO I
RESPONSABLES

Art. 3. Responsables. - En el proceso de seguimiento a graduados intervienen los siguientes
actores:

- Coordinador (a) de Bienestar Institucional

- Coordinador (a) de las diferentes Carreras vigentes por el instituto

- Docente responsable del Seguimiento a graduados y no graduados de cada carrera.

Art- 4. Coordinador (a) de Bienestar Institucional.- Elaborar y dar seguimiento al Plan anual
de participacion de graduados y no graduados, disefiar la encuesta de seguimiento a graduados,
Revisar ¢l Informe de seguimiento a graduados y no graduados entregado por los docentes
responsables de Seguimiento a Graduados y no graduados de las diferentes carreras.

Art.5. Coordinador (a) de las diferentes Carreras ofertadas por el instituto.- Seran
responsables de coordinar la elaboracion del listado de estudiantes de graduados y no graduados,
asi como también de la aplicacion de las recomendaciones consolidadas en el Informe de
seguimiento a graduados y no graduados.

Art. 6. Docente responsable del Seguimiento a graduados y no graduados de cada carrera.-
Ejecutar las actividades planificadas en el Plan anual de participacion de graduados y no
graduados de su respectiva carrera, aplica la Encuesta de’ Seguimiento a Graduados y no
Graduados, realizar el Informe de Seguimiento a graduados y no graduados de su respectiva
carrera, realiza la actualizacion de la base de datos de graduados y no graduados.

Finalmente, los docentes responsables del Seguimiento a graduados y no graduados seran
designados por el Coordinador de cada carrera de acuerdo a la carga horaria.

CAPITULO 111
PROCEDIMIENTO

Art. 7. Determinacion de procedimiento.- Para la gestion del proceso de Seguimiento a
graduados y no graduados se realizardn las siguientes actividades:

- Planificacion anual de participacion de graduados y no graduados por carrera

- Encuesta de seguimiento a graduados y no graduados ¢ Informe

- Actualizacion de la Base de Datos de Graduados y no graduados

- Encuentro de graduados y no graduados

- Administracion de Bolsa de empleo,
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Art. 8. Planificacion del Seguimiento a graduados y no graduados por carrera.- El
Coordinador de Bienestar Institucional elaborara el Plan Anual de Actividades de Seguimiento a
Graduados y no graduados, que guardar relacién con el Plan Operativo Anual de la Coordinacién
de Bienestar. El Plan serd revisado por la Coordinacién de cada Carrera y remitido al Organo
Colegiado Superior para su aprobacién, una vez aprobado se remitira al Docente responsable del
Seguimiento de Graduados de cada carrera para su ejecucién. En el Plan constaran las siguientes
actividades:

- Elaboracién del listado de graduados y no graduados por carrera

- Proceso de Encuesta de graduados y no graduados

- Actualizacién de la Base de Datos de Graduados y no graduados

- Encuentro de graduados y no graduados

- Administracion de la Bolsa de Empleo.

Art. 9. Encuesta de seguimiento a graduados y no graduados e Informe.- Esta debe ser
realizada al menos dos veces al afio y se realizara de acuerdo a la siguiente descripcion:

a. El Coordinador de Bienestar Institucional al finalizar cada semestre elaborara la encuesta
de seguimiento a graduados y no graduados, la encuesta al menos contara con datos
personales, informacion sobre la situacion laboral, ingresos econdomicos, requerimientos
académicos para el desempeiio laboral, y sugerencias que permitan mejorar el curriculum
de la profesion.

b. Una vezclaborada la encuesta de seguimiento a graduados y no graduados el Coordinador
de Bienestar Institucional efectuard una induccidén a los Docentes Responsables del
Seguimiento a Graduados y no Graduados de cada carrera de acuerdo a los lineamientos
existentes. Una vez capacitados, los docentes recibiran el formato de Encuesta para que
la ejecuten de acuerdo a la Planificacion del Seguimiento a graduados y no graduados por
carrera.

c. Ella Docente Responsable remitira la encuesta a los estudiantes Graduados y no
Graduados de semestres anteriores. Posteriormente, se realizara el seguimiento para que
los estudiantes Graduados y No Graduados desarrollen la encuesta.

d. Concluida la aplicacion de las encuestas, el/la Docente Responsable del Seguimiento a
Graduados y Egresados de cada Carrera, realizari el Informe de Seguimiento de
Graduados y no Graduados, la cual sera revisada por la Coordinadora de Bienestar
Institucional y receptado por los Coordinadores de cada carrera.

Art. 10. Encuentro de graduados y no graduados.- Se realizara al menos dos veces al afio y
para esta actividad se podran realizar alguna de las siguientes actividades:

- Los coordinadores de carrera y el Docente Responsable del Seguimiento a Graduados y
no Graduados, podran elaborar un Plan de Capacitacion a Graduados y no Graduados con
base a los resultados del Informe de Seguimiento a Graduados y no Graduados,
definiéndose los posibles docentes responsables, o profesional exteno, de impartir los
cursos. El Plan de Capacitacion seri puesto a conocimiento al Organo Colegiado
Superior.

- El Coordinador de Bienestar Institucional junto con los Docentes Responsables del
Seguimiento a Graduados y no Graduados estableceran actividades sociales y culturales
donde se incluya a todos ellos.
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Art. 11. Administracion de la Bolsa de Empleo.- Esta actividad sera realizada de forma
permanente durante todo el afio académico, siendo el Coordinador de Bienestar Institucional el
encargado de gestionar la bolsa de empleo, lo cual implica las siguientes actividades:

- Solicitar por cada semestre, a los graduados y no graduados, la hoja de vida actualizada
en formato Encuentra Empleo.

- Los curriculos vitae se iran almacenando en el Drive de la Coordinacion que estara
intrinseca en la seccion bolsa de empleo de la plataforma web institucional.

- A cada una de las empresas con las cuales el Instituto mantiene firmado un convenio se
le asignara un usuario y contrasefia para acceder a la pagina y solicitar profesionales de
las carreras ofertadas.

- Cuando exista una solicitud de personal por parte de una de las empresas, cl Coordinador
de Bienestar publicara la necesidad en la plataforma institucional dentro de la seccion
Bolsa de empleo, de tal manera que los graduados y no graduados podran acceder con su
usuario y contrasefia.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Todo aquello que no este contemplado en cste documento sera resuelto por el
Organo Colegiado Superior del Instituto Superior Tecnologico Huaquillas.

Se certifica. —

En la ciudad de Huaquillas a los 18 dias del mes de febrero del afio 2025, conforme consta
en los archivos fisicos que reposan en secretaria general del Instituto Superior Tecnoldgico
Huaquillas; se CERTIFICA que la presente normativa “REGLAMENTO PARA
SEGUIMIENTO A GRADUADOS Y NO GRADUADOS”, se encuentra aprobada mediante
Resolucion No. ISTH-RS-004-03-2024, de fecha 12 de marzo de 2024, siendo vigente y aplicable
para los procesos administrativos internos de la institucion.
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Ing. Dayana Hidalgo Encama_cﬁ_én,_Mgé. i
SECRETA-{I (E) DEL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR
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